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Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Wewnetrznego nr 077/2020

Regulamin rekrutacji i udzialu w stazach uczniowskich w ramach projektu ,,Efektywne
Funkcjonalne Szkoly Il — Program Rozwoju Szkol Zawodowych i Technicznych Powiatu
Mikolowskiego”

§ 1 Postanowienia ogolne
1. Regulamin okresla zasady rekrutacji, organizacji i odbywania stazu uczniowskiego

w ramach realizacji projektu: ,,Efektywne Funkcjonalne Szkoly Il — Program

Rozwoju Szkoél Zawodowych i Technicznych Powiatu Mikolowskiego”, majacego

na celu realizacj¢ wszystkich albo wybranych tre§ci programu nauczania zawodu

w zakresie praktycznej nauki zawodu realizowanego w szkole, do ktoérej uczeszcza

uczen, lub tresci nauczania zwigzane z nauczanym zawodem nieobjete tym programem.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Projekcie — oznacza to Projekt pn. ,,Efektywne Funkcjonalne Szkoty Il — Program
Rozwoju Szkél Zawodowych i Technicznych Powiatu Mikolowskiego”
realizowany ze S$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 20142022,
o$ priorytetowa: XI Wzmocnienie potencjalu edukacyjnego dla dziatania: 11.2.
Dostosowanie oferty ksztalcenia zawodowego ucznidow dla poddziatania: 11.2.1.
Wsparcie szkolnictwa zawodowego.

2) Stazu— oznacza to staze uczniowskie obejmujace realizacj¢ ksztatcenia zawodowego
praktycznego we wspolpracy z pracodawcami lub przedsigbiorcami lub
wykraczajace poza zakres ksztalcenia zawodowego praktycznego,

3) Beneficjent Projektu — rozumie sie przez to Powiat Mikotowski, ul. Zwirki i Wigury
4a, 43-190 Mikotow,

4) Szkole/Szkotach — rozumie si¢ przez to szkoly objete projektem tj. Zespot Szkot
Technicznych w Mikolowie, Zespdt Szkot Energetycznych 1 Uslugowych
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w Laziskach Gérnych, Zespdt Szkot Ponadpodstawowych w Ornontowicach, ktore
petia role podmiotow kierujacych na staz uczniowski.

5) Uczniu - rozumie si¢ przez to ucznia/uczennice, ktory uczgszeza do ww. szkot,

6) Uczestniku Projektu - rozumie si¢ przez to ucznia/uczennicg, ktory zostat
zakwalifikowany do udzialu w stazu,

7) Podmiot przyjmujacy na staz uczniowski lub Przedsiebiorca przyjmujacy Uczestnika
na staz — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowos$ci prawnej, ktora zawiera zuczniem albo rodzicami niepelnoletniego

ucznia, w formie pisemnej, umowe o staz uczniowski.

§ 2 Rekrutacja na staz uczniowski
1. Na staz uczniowski zostanie skierowanych 188 uczniéw wybranych przez dyrektorow
szkot po przeprowadzonych konsultacjach z kadra dydaktyczng 1 wspotpracujacymi
przedsigbiorcami.
2. Uczniowie wybrani do udziatu w stazu uczniowskim zostang rekomendowani na staz na
podstawie Skierowania na staz uczniowski podpisanego przez Dyrektora Szkoty

(Zatagcznik nr 1 do Regulaminu).

§ 3 Realizacja stazu uczniowskiego
Organizacja stazy u pracodawcow lub przedsiebiorcéw odbywac si¢ winna z uwzglednieniem
ponizszych warunkow:

1) staz uczniowski — w celu ulatwienia uzyskiwania doswiadczenia i nabywania umiejgtnosci
praktycznych niezbednych do wykonywania pracy w zawodzie, w ktérym ksztalcg sie,
uczniowie technikum i uczniowie branzowej szkoty 1 stopnia niebedacy mtodocianymi
pracownikami moga w okresie nauki odbywac staz w rzeczywistych warunkach pracy. W
trakcie stazu uczniowskiego uczen realizuje wszystkie albo wybrane tresci programu

nauczania zawodu w zakresie praktycznej nauki zawodu realizowanego w szkole, do ktorej
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uczgszeza, lub tre$ci nauczania zwigzane z nauczanym zawodem nieobjete tym
programem.

Oznacza to, ze staz uczniowski obejmuje realizacje ksztalcenia zawodowego we
wspotpracy z Przedsiebiorcami. Stazysta wykonuje zadania okre§lone w programie stazu
uczniowskiego u Przedsi¢biorcy w ramach Projektu.

2) okres realizacji stazu uczniowskiego wynosi 150 godzin;

3) zaudzial w stazu uczniowskim uczniowie otrzymuja stypendium. Stypendium w kwocie
2 000 zl1 brutto jest wyptacane za przepracowane 150 godzin.

4) na czas trwania stazu uczniowskiego jest zawierana pisemna umowa pomi¢dzy stronami
zaangazowanymi w realizacj¢ stazu uczniowskiego tj. miedzy Uczestnikiem
I Przedsigbiorcg. Umowa powinna okresla¢ co najmniej wskazanie liczby godzin stazu
uczniowskiego, okres realizacji 1 miejsce odbywania stazu uczniowskiego,
wynagrodzenie stazysty, a takze zobowigzanie do wyznaczenia opiekuna stazysty po
stronie podmiotu przyjmujacego na staz uczniowski;

5) staz uczniowski jest realizowany na podstawie programu opracowanego przez szkole we
wspotpracy z podmiotem przyjmujacym ucznidw na staz uczniowski w osobie opiekuna
stazu uczniowskiego. Program powinien by¢ opracowany i przygotowany w formie
pisemnej oraz powinien wskazywa¢ konkretne cele edukacyjne (kompetencje i
umiejetnosci), ktore osiggnie stazysta, tresci edukacyjne, zakres obowiazkow stazysty.
Przy ustalaniu programu stazu uczniowskiego powinny by¢ uwzglednione predyspozycje
psychofizyczne i zdrowotne, poziom wyksztatcenia oraz dotychczasowe kwalifikacje
stazysty. Program stazu uczniowskiego zawiera szczegOlowe zasady dotyczace
wyposazenia stanowiska pracy stazysty podczas odbywania stazu uczniowskiego oraz
procedur wdrazania stazysty do pracy i monitorowania stopnia realizacji tresci i celow
edukacyjnych;

6) staz uczniowski moze odbywac si¢ w okresie realizacji projektu do dnia 30.11.2022 r.;
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staz uczniowski dla jednego ucznia wynosi 150 godzin. W przypadku uczniow w wieku
ponizej 16 roku zycia, dobowy wymiar czasu pracy nie moze przekroczy¢ 6 godzin, a
powyzej 16 roku zycia norma ta wynosi 8 godzin;

uczen w wieku ponizej 18 roku zycia nie moze odbywac stazu uczniowskiego w porze
nocnej;

uczestnik moze wzig¢ udziat w stazu uczniowskim tylko raz w trakcie trwania projektu.

3. dokumentacja potwierdzajaca prawidlowa realizacj¢ stazu uczniowskiego jest lista

obecnosci uczestnika w stazu uczniowskiego, dziennik przebiegu stazu uczniowskiego,

raport stazowy oraz za§wiadczenie o ukonczeniu stazu uczniowskiego.

§ 4 Obowiazki beneficjenta projektu

Beneficjent projektu jest zobowigzany do:

1)
2)
3)
4)

wyplaty stypendium uczestnikowi projektu,

wyplaty wynagrodzenia dla opiekuna stazu uczniowskiego,

pokrycia kosztow dojazdu ucznia na staz uczniowski,

zapewnienia ubran roboczych na staze uczniowskie dotyczace kierunkéw wskazanych

w§11.

§ 5 Obowiazki szkol kierujacych ucznia na staz uczniowski

Szkoly zobowigzane sg do:

1)
2)

3)

przeprowadzenia rekrutacji uczniow do odbywania stazu uczniowskiego,

wspolpracy z przedsigbiorca w celu organizacji 1 przeprowadzenia stazu
uczniowskiego,

wskazanie odpowiedniej osoby uzgodnionej z przedsiebiorcg do petlienia funkcji

opiekuna stazu uczniowskiego w skierowaniu na staz uczniowski uczestnika projektu.

§ 6 Obowiazki przedsi¢biorcy przyjmujacego uczestnika na staz uczniowski

Podmiot przyjmujacy na staz uczniowski:
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1) zapewnia odpowiednie stanowisko pracy dla stazysty, wyposazone w niezbedne sprzety,
narz¢dzia i zaplecze. Udostepnia warsztaty, pomieszczenia, zaplecze techniczne,
zapewnia urzadzenia i materiaty zgodnie z programem stazu uczniowskiego i potrzebami
stazysty wynikajacymi ze specyfiki zadan wykonywanych przez stazystg, wymogow
technicznych miejsca pracy, a takze z niepelnosprawnosci lub stanu zdrowia,

2) szkoli stazyste na zasadach przewidzianych dla pracownikow w zakresiec BHP, przepisow
przeciwpozarowych oraz zapoznaje go z obowigzujacym regulaminem pracy na
stanowisku, ktorego dotyczy staz uczniowski,

3) przydziela $rodki ochrony indywidualnej oraz $rodki higieny osobistej na zasadach
przewidzianych dla pracownikéw oraz w zapisach wniosku o dofinansowanie,

4) udostgpnia uczniom pomieszczenia do przechowywania ubrania roboczego oraz srodkow
ochrony indywidualnej,

5) zapewnia uczestnikom projektu, na zasadach przewidzianych dla pracownikow,
bezptatne positki i napoje profilaktyczne,

6) zapewnia dostep do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalno-
bytowych,

7) przedsiebiorca dokonuje potwierdzenia listy obecnosci uczestnika na stazu
uczniowskim oraz wpiséw dokonanych przez uczestnika w dzienniku przebiegu stazu
uczniowskiego;

8) sprawuje nadzor nad odbywaniem stazu uczniowskiego w postaci wyznaczenia opiekuna
stazu uczniowskiego,

9) monitoruje postgpy i nabywanie nowych umieje¢tnosci przez stazyste, a takze stopien
realizacji tresci 1 celow edukacyjnych oraz regularnie udziela stazy$cie informacji
zwrotnej,

10) wydaje stazyscie, niezwlocznie po zakonczeniu stazu uczniowskiego, zaswiadczenie o
odbyciu stazu uczniowskiego;

11) na etapie przygotowan do realizacji programu stazu uczniowskiego sg wyznaczani

opiekunowie stazystow. Kazdy przyjety stazysta ma przydzielonego opiekuna. Na
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jednego opiekuna stazu uczniowskiego nie moze przypada¢ jednoczesnie wiecej niz 6

stazystow. Opiekun stazysty jest wyznaczany po stronie podmiotu przyjmujgcego ucznia

na staz uczniowski;

Do zadan opiekuna stazysty nalezy w szczego6lnosci:

- diagnoza kompetencji i kwalifikacji stazysty (we wspotpracy z dyrektorem),

- okreslenie celu 1 programu stazu (we wspotpracy z dyrektorem),

- udzielenie stazystom informacji zwrotnej w trakcie realizacji oraz po zakonczeniu stazu
uczniowskiego,

- nadzor nad prawidtowa realizacja stazu uczniowskiego.

12) przedsigbiorca zobowigzuje si¢ do wspOlpracy ze szkota i opiekunem stazu

uczniowskiego w celu prawidlowej realizacji stazu uczniowskiego, w tym umozliwienia

kontroli w miejscu odbywania stazu uczniowskiego osobom do tego uprawnionym.

§ 7 Obowiazki uczestnika projektu skierowanego na staz uczniowski

1. Uczen po zakwalifikowaniu do odbycia stazu uczniowskiego zobowigzany jest do
podpisania deklaracji udzialu uczestnictwa w projekcie 1 innych wymaganych
dokumentdw rekrutacyjnych.

2. Przed rozpoczgciem stazu uczniowskiego uczestnik jest zobowiazany do zawarcia umowy
uczestnictwa w stazu uczniowskim.

3. Uczestnik skierowany na staz zobowigzany jest do:
a) terminowego 1 aktywnego uczestnictwa w stazu uczniowskim,
b) sumiennego i1 starannego wykonywania czynnosci i zadan objetych programem stazu
uczniowskiego, stosowania si¢ do polecen przedsiebiorcy i upowaznionych przez niego
0sob,
C) przestrzegania obowigzujacych przepisow BHP, prawa pracy oraz wewngtrznego
regulaminu obowiazujacego w danym zaktadzie pracy,

d) stosowania si¢ do wytycznych opiekuna stazu uczniowskiego,
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e) podpisywania list obecnosci na stazu uczniowskim oraz przekazywania ich do
potwierdzenia przez przedsigbiorce,

f) biezacego uzupetniania dziennika stazu uczniowskiego, ktory po zakonczeniu kazdego
tygodnia stazu uczniowskiego przekaze przedsigbiorcy do potwierdzenia,

g) przekazywania dziennika przebiegu stazu uczniowskiego, list obecnosci na kazde
zadanie opiekunowi stazu,

h) godnego reprezentowania szkoty w trakcie odbywania stazu uczniowskiego,

1) uczestnictwa w 150 godzinach stazu uczniowskiego,

j) biezacego informowania opiekuna stazu uczniowskiego o  wszystkich

nieprawidlowosciach w realizacji stazu uczniowskiego.

§ 8 Wynagrodzenie opiekuna stazu uczniowskiego
Beneficjent projektu zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow wynagrodzenia opiekuna stazu
uczniowskiego. Koszty wynagrodzenia opiekuna stazysty u pracodawcy powinny uwzgledniac
nastepujacy mechanizm: refundacje pracodawcy dodatku do wynagrodzenia opiekuna stazysty,
w sytuacji, gdy nie zostat zwolniony od §wiadczenia pracy, w wysokosci nieprzekraczajace]
10% jego zasadniczego wynagrodzenia wraz ze wszystkimi sktadnikami wynagrodzenia
wynikajacego ze zwigkszonego zakresu zadan (opieka nad grupa stazystow, ale nie wigcej niz
500 zt brutto, za realizacj¢ 150 godzin stazu uczniowskiego. Wysokos$¢ wynagrodzenia nalicza

si¢ proporcjonalnie do liczby godzin stazu uczniowskiego zrealizowanych przez uczniow).

§ 9 Stypendium dla uczestnikow stazu uczniowskiego
1. Uczestnikowi za realizacje 100% godzin stazu uczniowskiego (tj. 150 godzin)
przystuguje stypendium w kwocie 2 000 zt brutto, wyplacane jednorazowo przez
realizatora projektu, po odbyciu stazu uczniowskiego zgodnie z umowa uczestnictwa w
stazu uczniowskim.
2. W sytuacji nieuczestniczenia w 100% godzin stazu uczniowskiego stypendium, o ktérym

mowa W ust. 1, nie zostanie wyplacone bez wzgledu na przyczyny nieobecnosci.
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3. Ponadto stypendium nie przystuguje réwniez w przypadkach niepodjecia stazu
uczniowskiego w okreslonym terminie, przerwania stazu uczniowskiego w trakcie jego
odbywania 1 nie podjecia kontynuacji stazu u tego samego lub innego podmiotu
przyjmujacego na staz, naruszenia zasad odbywania stazu uczniowskiego (w tym
postanowien niniejszego regulaminu, regulaminu rekrutacji, umowy uczestnictwa oraz
regulaminu pracy obowigzujacego u przedsigbiorcy).

4. Stypendium jest wspotfinansowane ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Stypendium wyptacane bgdzie pod warunkiem dostarczenia dokumentéw wymaganych
do rozliczenia stazu uczniowskiego tj. wypeklionego dziennika stazu uczniowskiego,
listy obecno$ci, ankiety ewaluacyjnej dotyczacej oceny stazu uczniowskiego,
potwierdzajacych prawidlowa realizacje programu stazu uczniowskiego.

6. Wyptata stypendium nastgpi do 30 dni po dostarczeniu dokumentow wymienionych w
ust. 5.

§ 10 Koszty dojazdu na staz uczniowski

1. Uczestnik stazu uczniowskiego zobowigzany jest dojecha¢ na miejsce realizowania stazu
uczniowskiego we wlasnym zakresie.

2. Uczestnikowi zostanie zapewniony przez Beneficjenta Projektu bilet na dojazd do
miejsca odbywania stazu, o ile szkota wnioskowata o to w skierowaniu na staz
uczniowski.

§ 11 Koszty ubran roboczych dla stazystow

Uczestnikowi zostang zapewnione przez beneficjenta projektu ubrania robocze, o jakie szkota

wnioskowata w skierowaniu na staz. Ubranie robocze zostanie zapewnione 104 osobom

skierowanym na staz uczniowski w Kierunkach: mechatronik, mechanik, mechanik pojazdow
samochodowych, elektryk, gastronomia, hodowca koni, architektura krajobrazu, automatyka

przemystowa, energetyka, weterynaria.

§ 12 Postanowienia koncowe
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1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg
odpowiednie reguty i zasady wynikajace z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 20142022, a takze przepisy wynikajace z whasciwych
aktow prawa wspdlnotowego i krajowego.

2. Beneficjent projektu zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu na
podstawie aneksu.

3.  Wszelkie sprawy zwigzane z interpretacja niniejszego regulaminu rozstrzygane sa przez

realizatora projektu.
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