Eundus'zek' Rzeczpospolita G MI N @ l Unia Europejska
uropejskie . Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Polska ua czase. Rozwoju Regionalnego

Nabor na wytonienie na koordynacje i zarzagdzanie projektem nr 1/2019.

W zwigzku z realizacjg przez Gmine Zgierz (Zamawiajacy) dla wsi Grotniki, projektu pt.: ,Grotniki na czasie” —

wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na

lata 2014 — 2020 w ramach dziatania 3.1 — Gmina Zgierz mieszczaca sie przy ulicy teczyckiej 4, Zgierz

95-100 ogtasza nabdr na koordynacje i zarzgdzanie.

Do zakresu obowigzkéw Wykonawcy w wykonaniu Przedmiotu Umowy nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

koordynacja z dzialaniami projektowymi zgodnie z harmonogramem;
przygotowanie dokumentacji projektowej;

prowadzenie dziatan administracyjnych, korespondencji, przygotowywanie pism
oraz innej dokumentacji na potrzeby projektu;

opracowywanie procedur, instrukcji, regulaminéw dotyczacych realizacji
projektu wynikajacych z obowigzujacych przepiséw, wytycznych oraz innych
dokumentdéw i zalecen Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajacej;
przygotowanie i organizacja wydarzen projektowych;

zorganizowanie biura projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;

Opis dokumentéw ksiegowych zgodnie z zatozeniami regulaminu projektu, bez
podziatu na paragrafy wynikajgce z budzetu jednostki samorzadowej;
zatwierdzanie pod wzgledem celowos$ci, gospodarnosci, legalnosci oraz
merytorycznym dokumentéw finansowych dot. projektu;

nadzor nad przestrzeganiem zasad réwnosci szans i niedyskryminowania przy
wykonywaniu zadan projektowych

10)nadzor nad ochrong danych osobowych w zakresie realizacji projektu;
11)podejmowanie wszelkich dzialan zaradczych i naprawczych w przypadku

wystepowania problemoéw w realizacji projektu;

12)reprezentowanie Zamawiajagcego we wszystkich sprawach zwigzanych z

realizacja projektu;

13)przygotowanie dokumentéw wyboru oferentow

Oferty na ogloszenie prosimy o sktadanie do dnia 21.02.2020r., do godz. 15:00 Na adres
mailowy: zsg.grotniki@poczta.fm

Gmina Zgierz, ul. teczycka 4, 95-100 Zgierz



