REGULAMIN
DOTYCZACY FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 IM. HENRYKA SIENKIEWICZA W SZCZEBRZESZYNIE
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1. Zasady ogdlne

§1
Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szkole
Podstawowej nr 1 im. Henryka Sienkiewicza w Szczebrzeszynie, ul. Ogrodowa 16, 22-460
Szczebrzeszyn, miejsca instalacji kamer systemu na terenie placéwki, reguty rejestracji i zapisu
informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych
danych o zdarzeniach.

§2
1. Na terenie Szkoty Podstawowej nr 1 im. Henryka Sienkiewicza w Szczebrzeszynie,
ul. Ogrodowa 16, 22-460 Szczebrzeszyn funkcjonuje szczegdlny nadzér nad pomieszczeniami
szkoty oraz terenem wokadt szkoty w postaci srodkdw technicznych umozliwiajgcych rejestracje
(monitoring).
2. Administratorem danych osobowych uzyskanych na nagraniach monitoringu jest Szkota
Podstawowej nr 1 im. Henryka Sienkiewicza w Szczebrzeszynie, ul . Ogrodowa 16, 22-460
Szczebrzeszyn reprezentowana przez dyrektora

§3
Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w szkole jest art. 108a ust. 1 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 996).



§4
Celem monitoringu jest zapewnienia bezpieczeristwa uczniom i pracownikom oraz ochrona
mienia szkoty.

2. Osoby majgce dostep do danych z systemu z ramienia Administratora

§5
1. Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu
monitoringu jest gospodarczy, ktdry ma dostep do:
1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
2) urzadzenia rejestrujacego,
3) zapisow z kamer.
2. Dopuszcza sie aby zadania wskazane w ust. 1 byly realizowane przez inne osoby lub firmy
wskazane przez administratora.
3. Osoby, ktére majg dostep do zarejestrowanego obrazu majg $wiadomosc
odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych oraz posiadajg stosowne upowaznienie
wydane przez administratora.

§6
W przypadku zlecenia zadan wskazanych ust. 1 firmie zewnetrznej nalezy zawrze¢ umowe
powierzenia danych osobowych zgodna ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1.

3. Miejsca objete monitoringiem

§7
1. Rozmieszczenie kamer na terenie szkoty zostato przeprowadzone w taki sposéb, aby
zapewnic¢ poszanowanie godnosci i dobr osobistych ucznidw, pracownikéw i innych oséb
przebywajgcych w jej obszarze.
2. Elementy monitoringu, miejsce zainstalowania rejestratora oraz sposdb rozmieszczenia
kamer okresla zatgcznik nr 2.

§8
1. Zgodnie z art. 108a ust. 3 Prawa oswiatowego monitoring szkolny nie obejmuje:
1) pomieszczen, w ktérych odbywajg sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuncze;
2) pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna;
3) pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow;
4) pomieszczen sanitarno-higienicznych;
5) gabinetu profilaktyki zdrowotnej;



6) szatnii przebieralni.
2. W sytuacji zaistnienia wyjatkowych okolicznosci zagrazajacych bezpieczernstwu uczniow
i pracownikéw lub mieniu szkoty dyrektor moze podjgé w przysztosci decyzje o umieszczeniu
kamery w ww. pomieszczeniach.

4. System monitoringu wizyjnego

§9
1. System monitoringu wizyjnego sktada sie z:
a) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku w kolorze i rozdzielczosci
umozliwiajgcej identyfikacje oséb, wskazanych w zatgczniku nr 2;
b) urzadzen rejestrujacych obraz (11 sztuk);
c¢) urzadzen peryferyjnych umozliwiajgcych podglad oraz kopiowanie zdarzen (1 sztuka).
2. Miejsca w ktorych znajduja sie kamery monitoringu:
- korytarze 7 kamer,
- wejscie gtowne do szkoty 1 kamera,
- wejscia boczne do szkoty 2 kamery,
- parking 1 kamera
3. System monitoringu wizyjnego moze by¢ w miare koniecznosci rozbudowywany
i udoskonalany.
4. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

5. Retencja danych z monitoringu

§10
1. Rejestracji i zapisaniu na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.
2. Nagrania z monitoringu przetwarza sie na nosniku danych w urzadzeniu rejestrujgcym przez
okres maksymalnie 3 miesiecy, a nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez nadpisanie danych
na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.
3. Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.
4. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub organdéw
uprawnionych do otrzymania kopi zapisu z nagrania, w szczegdélnosci, gdy nagranie zwigzane
jest z naruszeniem bezpieczenstwa oséb i mienia okres przechowywania danych, o ktérym
mowa w ust. 2, moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do zakoriczenia postepowania, ktérego
przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.
5. Zastosowane srodki techniczne i organizacyjne przy przetwarzaniu danych osobowych
zawartych w nagraniach monitoringu wizyjnego sg tozsame ze $rodkami wskazanymi
w ,,Polityce bezpieczenstwa informacji w tym danych osobowych szkoty”.



6. Obowigzek informacyjny

§11
1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnym z wielkoscig dostosowang do miejsca lokalizacji. Przyktadowe tabliczki zawiera
zatacznik nr 3.
2. Poza oznakowaniem o ktérym mowi sie w ust. 1 nalezy dokona¢ réwniez obowigzku
informacyjnego stosownie do art. 13 RODO.
3. Obowigzek informacyjny o ktdrym mowa w ust. 2 winien by¢ dokonany w widocznym
miejscu dostepnym dla wszystkich osdb mogacych przebywaé w strefie monitoringu np. przy
wejsciu gtdwnym do budynku, tablicy ogtoszerh wewnatrz budynku, w sekretariacie, stronie
internetowe;j.

7. Udostepnianie zapisu

§12

1. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdci¢ sie z pisemnym wnioskiem do szkoty z prosbg o ich
zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania.

2. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ w terminie do 14 dni liczac od dnia,
w ktérym zdarzenie mogto mie¢ miejsce i musi on zawiera¢ doktadng date, przyblizony czas,
miejsce zdarzenia, uzasadnieniem — wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 4. W przypadku
ztozenia wniosku po wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych danych nie bedzie
mozliwosci odnalezienia wtasciwego nagrania.

§13
1. Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu na podstawie wniosku
sporzadza kopie nagrania za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej.
2. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego sporzgdzonym
na wniosek osoby zainteresowanej - wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 5.
3. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku § 12 zostaje zabezpieczona na okres nie
dtuzszy niz 4 miesigce od chwili nagrania i moze by¢ udostepniona jedynie uprawnionym
instytucjom na podstawie przepiséw prawa, na zasadach wskazanych w ust. 4. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych instytucji kopia nagran po okresie wskazanym powyzej podlega
zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje sie w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego.
4. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze na ich
pisemny wniosek, w ktdorym muszg by¢ podane podstawy prawne przekazania kopii nagrania.
5. Za techniczng realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii odpowiada osoba
wskazana § 13 ust. 1.



§14
1. Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu przekazania
danych. Wzér protokotu przekazania stanowi zatgcznik nr 6.
2. Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegajg
zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego, prowadzonego
przez osobe wskazang w § 13 ust. 1. Wz6r rejestru stanowi zatacznik nr 7.
3. Biorac pod uwage, ze administrator nie posiada technicznych mozliwosci do
zanonimizowania wizerunku oséb nagranych w systemie, nie udostepnia sie nagran oraz nie
umozliwia sie wgladu do nagran osobom fizycznym, poniewaz takie dziatania mogtyby
naruszy¢ prawa lub wolnos¢ oséb trzecich. Odstepstwem od zdania powyzszego jest sytuacja
gdzie osoba fizyczna, ktéra zwraca sie z wnioskiem o wglad do nagrania, zostata
zarejestrowana bez obecnosci innych oséb.

8. Postanowienia koricowe

§15
1. Monitorowanie wizyjne stanowi srodek wspierajgcy wobec realizowanego w szkole planu
dyzuréw nauczycielskich. Zainstalowany monitoring nie zwalnia wyzej wymienionych oséb od
wypetniania swoich obowigzkow.
2. Osoby, ktére na podstawie upowaznienia majg wglad w monitoring oraz rejestrowany
i zarejestrowany przez monitoring wizyjny, sg zobowigzane do dokumentowania negatywnych
zdarzen zarejestrowanych dzieki systemowi celem oceny skutecznosci funkcjonowania
monitoringu poprzez
1) zeszyt kontroli wewnetrznej;
2) protokét zdarzenia.
3. Dane zawarte na nosnikach fizycznych nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnianiu w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej
4. Regulamin monitoringu zostat wdrozony po uprzednich konsultacjach z organami szkoty
i ustaleniu $rodkéw technicznych i organizacyjnych z organem prowadzgacym placéwke oraz
z uwzglednieniem wynikdw diagnozy stanu bezpieczenstwa.



