Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 25/2020/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Zwierznie z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

Regulamin nauczania zdalnego i hybrydowego w przypadku wystapienia

zakazenia wirusem COVID-19 w Szkole Podstawowej w Zwierznie

Postawa prawna

1.

Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotlanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty W zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 410; Dz. U. z 2020 r. poz.
492);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwiazah w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz.
493);

Komunikat Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. dotyczacy ksztalcenia na
odleglosc.

§ 1L ust. 1i 2, § 2 ust. 11 5 rozporzadzenia MEN z 12.08.2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Uzasadnienie do projektu rozporzadzenia MEN z 12.08.2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(https://legislacja.gov.pl/projekt/12336966/katalog/12708029#12708029) - dalej uzasadnienie do
projektu rozporzadzenia MEN z 12.08.2020 .

§ 18 ust. 2a-2¢ , ust. 3 rozporzadzenia MEN z 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizowania przez nauczycieli, uczniow
I rodzicow/opiekunéw prawnych zdalnego oraz hybrydowego nauczania
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢.

2. Regulamin jest aktem wewng¢trznym Szkoty Podstawowej w Zwierznie i powstat

w celu ustalenia regut ksztatcenia na odleglos¢.

§2.
INFORMACJE OGOLNE O ZDALNYM | HYBRYDOWYM NAUCZANIU

1. Ksztalcenie z wykorzystaniem metod i technik na odlegto$¢ oznacza wykorzystanie
w procesie edukacji wszelkich dostepnych Srodkow komunikacji, ktore nie
wymagaja osobistego kontaktu wucznia z nauczycielem, a takze mozliwos¢
skorzystania z materiatow edukacyjnych wskazanych przez nauczyciela.

2. Decyzje, o catkowitym lub czgéciowym zamknigciu placowki, czyli o przejsciu
na nauczanie zdalne lub hybrydowe podejmuje dyrektor szkoly w porozumieniu


https://legislacja.gov.pl/projekt/12336966/katalog/12708029#12708029

4.

z organem prowadzacym i przy pozytywnej opinii panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego. Bedzie ona zalezata od rodzaju kontaktu osoby zarazonej
lub podejrzanej o zarazenie z innymi osobami danej szkoty, czyli nauczycielami,
uczniami, obstuga i administracyjna. O podjetej decyzji dyrektor informuje organ
nadzorujacy szkole — Kuratorium Oswiaty w Olsztynie Delegature w Elblagu.

Po zaopiniowaniu przez Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny decyzji
0 przesuni¢ciu formy nauczania ze stacjonarnej na zdalng lub hybrydowa,
w zaleznosci od poziomu nauczania lub klas objetych zagrozeniem, szkola bedzie
stosowa¢ wybrany i dostosowany do sytuacji wariant z podanych ponizej:

1) szkola zostaje zamknieta decyzja wladz - placowka przechodzi
na edukacje zdalng, wowczas pracuje zgodnie z obowigzujacym planem
lekcji. Dostosowanie planu zajg¢ sprowadza si¢ do ustalenia limitu lekcji
prowadzonych w czasie rzeczywistym w formie online zar6wno w tygodniu,
jak i w konkretnym dniu oraz konkretnej klasy/oddziatu, przy uwzglednieniu
bezpieczenstwa i higieny pracy przy komputerze,

2) szkola wprowadza ksztalcenie w wariancie hybrydowym, wowczas b¢da
rozwazane i wprowadzane nastepujace mozliwosci:

a) klasa objeta kwarantanng przechodzi na system zdalny— praca
wg procedur dotyczacych nauki zdalnej w szkole,

b) pozostale klasy pracujg stacjonarnie,

C) nauczyciele uczacy w klasie objetej Kwarantanng, ucza pozostale klasy
w sposéb stacjonarny (chyba, ze sanepid zdecyduje o wystaniu
nauczyciela/nauczycieli na kwarantanng, wowczas wdrazane sg zastepstwa W
pracy stacjonarnej), zas lekcje z klasg wylaczong z nauczania stacjonarnego
prowadza zdalnie ze stanowiska przygotowanego na terenie szkoty. Taka
sytuacja trwa do momentu, gdy PPIS wyda decyzje o powrocie do nauki
stacjonarnej.

O wprowadzeniu zdalnego lub hybrydowego nauczania dyrektor szkoly
informuje rodzicow, opiekunéw prawnych oraz uczniow za poSrednictwem
Internetowej Strony Szkoly, wskazujac odpowiednie przepisy prawa stanowigce
podstawe prawng w tej sprawie. Zawiadomienie rodzicow moze rowniez zostaé
dokonane przez dyrektora/wychowawce w inny sposob nie wymagajacy
bezposredniego kontaktu, m.in. za posrednictwem telefonu, e-maila, aplikacji.

O wprowadzeniu zdalnego lub hybrydowego nauczania nauczyciele, pracownicy
szkoly moga by¢ poinformowani przez dyrektora szkoty posrednio — telefonicznie,
mailowo lub bezposrednio przez zwolanie Rady Pedagogicznej — jesli nauczyciele
sg dostepni w szkole (nie przebywaja na kwarantannie czy w izolacji), przez zwotanie
zebrania pracownikéw lub przez wideoradg na platformie, np. zoom.us.

Nauczanie zdalne uwzglednia mozliwosci psychofizyczne i organizacyjno-

techniczne wszystkich uczestnikéw tego procesu, czyli nauczycieli, uczniow 1 ich

rodzicow.

Podczas zdalnego nauczania nauczyciele realizuja treSci nauczania wedlug

ramowego planu nauczania oraz planu lekcji w sposob:



a) synchroniczny — nauczyciel i uczniowie pracujg w jednym czasie, np. wideolekcja
na opracowanej przez szkote platformie/aplikacii,

b) asynchroniczny — w réznym czasie, np. lekcje umieszczane na opracowanej przez
szkote platformie/aplikacji, link do materiatow edukacyjnych, nagrania lekcji, filmy
dostepne na platformie, dokumenty itp.,

c) lacznie pracy réwnoleglej z praca rozlozona w czasie, np. wykonanie wspolne
mini projektu, poszukiwanie informacji w celu rozwigzania problemu, a nastgpnie
przygotowanie prezentacji efektow wspolnej pracy.

§3.

PROWADZENIE ZAJEC W KSZTALCENIU NA ODLEGLOSC | HYBRYDOWYM
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W ZWIERZNIE

I. Szkola Podstawowa w Zwierznie bedzie stosowaé¢ wybrany i dostosowany
do sytuacji wariant z podanych ponizej:

1. Szkola zostaje zamknieta decyzjq wladz:

1) przechodzi na edukacje¢ zdalna;

2) pracuje zgodnie z obowigzujagcym planem lekcji. Dostosowanie planu zajg¢ sprowadza
si¢ do ustalenia limitu lekcji prowadzonych w czasie rzeczywistym w formie online
zarowno w tygodniu, jak i w konkretnym dniu oraz konkretnej klasy/oddzialu,
przy uwzglednieniu bezpieczenstwa i higieny pracy przy komputerze;

3) dyrektor, po zasiggni¢ciu opinii Rady Pedagogicznej, moze czasowo zmodyfikowaé
odpowiednio tygodniowy rozklad zajeé/lekcji z wykorzystaniem metod i technik
ksztatlcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu realizacji tych zaje¢. O modyfikacji
dyrektor niezwlocznie informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny -
Kuratorium Oswiaty w Olsztynie Delegature w Elblagu;

4) nauczyciele prowadza zajecia/lekcje z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglos¢ ze stanowiska przygotowanego w domu nauczyciela, a jesli bedzie to
niemozliwe, wowczas ze stanowiska przygotowanego w szkole poprzez:

a) Internetowa Strone Szkoly, na ktorej beda umieszczane scenariusze lekcji/zajec
dla dzieci/uczniow oddzialéow przedszkolnych i klas I — VIII;

b) opracowang przez szkol¢ platforme/aplikacje zoom.us, na ktorej beda prowadzone
wideolekcje dla dzieci/uczniow klas IV — VIII, a jesli bedzie to mozliwe takze wideo-
lekcje dla klas I - 1l (w uzgodnieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami i
wychowawca/nauczycielem w porozumieniu z dyrektorem) ;

C) nauczyciel moze korzysta¢ shuizbowego adresu e — mail oraz komunikatoréw
i aplikacji (np. WhatsApp, Messenger, Facebook i innych) zaakceptowanych przez
szkote¢ i rodzicow/ prawnych opiekunow / w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty;

d) przesylanie przez nauczycicla droga elektroniczng materialéw lekcyjnych
do szkoly, jezeli uczniowie nie posiadaja dostepu do odpowiedniego sprzetu
komputerowego lub Internetu umozliwiajacego ptynne ksztalcenie na odleglosé
w sieci, nastepnie wydrukowanie przez szkol¢e materialow dla ucznidw
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€)

1 wylozenie ich w przedsionku wejscia gléwnego szkoly do odbioru przez
rodzicéw/ opickunow prawnych czy upowaznione przez rodzicow osoby.

W wyjatkowych sytuacjach wysylanie materiatéw dla uczniéw tradycyjng poczta
na ich adres domowy;

wykorzystywanie przez nauczycieli i uczniow materialow w postaci elektronicznej
dostepnych:

- na stronach MEN, w tym na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej https://epodreczniki.pl/,
- na stronach: Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (https://cke.gov.pl/), Okr¢gowych Komisji

Egzaminacyjnych (np. ttps://www.oke.lodz.pl/), Kuratoriow Oswiaty (np.
https://www.kuratorium.lodz.pl/),

- w sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach internetowych wybranych instytucji
kultury i urzgdow,

- w prezentowanych programach telewizji i radiofonii (np. vod.tvp.pl),

- innych materiatéw wskazanych przez nauczyciela (np. wydawnictwa i portale edukacyjne);

f)
9)

h)

5)

b)
c)

wykorzystywanie przez nauczycieli i uczniow podrecznikéw, éwiczen, kart pracy;
wykorzystywanie  przez ucznidw czy rodzicow kontaktu telefonicznego
Z nauczycielem;

inne  sposoby  wskazane przez dyrektora szkoty w  porozumieniu
z nauczycielami, rodzicami i przy wsparciu organu prowadzacego.

nauczyciel w izolacji lub w kwarantannie nie prowadzi zaje¢ (przebywa
w izolacji lub w kwarantannie na zasadach zwolnienia L4), zajecia
W nauczaniu zdalnym zostaja zawieszone do czasu, gdy PPIS wyda decyzje
0 powrocie nauczyciela do pracy;

Szkola wprowadza ksztalcenie w wariancie hybrydowym, wowczas bedg rozwazane
1 wprowadzane nastgpujace mozliwosci:

klasa objeta kwarantanna przechodzi na system zdalny — praca wg procedur
dotyczacych nauki zdalnej w szkole,

pozostale klasy pracujg stacjonarnie,

nauczyciele uczacy w klasie, ktora jest objeta kwarantanng, ucza pozostale klasy
w  sposéb  stacjonarny (chyba, zZe sanepid =zdecyduje o wyslaniu

nauczyciela/nauczycieli w izolacj¢ lub na kwarantanng, wowczas wdrazane sg
zastepstwa w pracy stacjonarnej, a w pracy zdalnej lekcje sa zawieszane), za$
z klasa wylaczona z nauczania stacjonarnego nauczyciele prowadza lekcje zdalnie
ze stanowiska przygotowanego na terenie szkoty. Taka sytuacja trwa do momentu,
gdy PPIS wyda decyzje o powrocie klasy/nauczyciela do nauki stacjonarnej.

3. Nauczyciel jest zobowigzany do realizacji tematdow na biezaco zgodnie
z obowigzujacym tygodniowym rozktadem zajec€, stosujac réznorodne formy pracy.

4.

Nauczyciele moga dokona¢ modyfikacji w rocznych planach pracy z poszczegélnych

edukacji, przedmiotdéw nauczania oraz innych zaje¢, tak, aby umozliwita ona realizacje

podstawy programowej czy planow i programéw innych zajec.

Planujac zajgcia lekcyjne, nauczyciel zobowigzany jest do dostosowania zadan dla

ucznidéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.


https://epodreczniki.pl/
https://www.kuratorium.lodz.pl/

a)
b)

10.

11.

12.

Oddzialy przedszkolne w zdalnym nauczaniu

Zajecia z dzie¢mi prowadzone online poprzez:

Internetowg Strone Szkoty,

platformy/aplikacje/komunikatory zaakceptowane przez szkote i rodzicow/ prawnych
opickunow, np. zoom.us, Messenger, WhatsApp, Facebook i inne.

Nauczyciele poszczegdlnych oddzialow przedszkolnych opracowujg dla dzieci
materiaty do zaj¢¢ zgodnie z planem nauczania.

Przygotowane materialy sa zawsze umieszczane na Internetowej Stronie Szkoly
oraz w dodatkowych zaakceptowanych przez szkote/dyrektora i rodzicow/prawnych
opiekunow aplikacjach/komunikatorach, skad rodzice/prawni opiekunowie dzieci
moga je pobrac. Dzieci pracujg zgodnie z przekazanymi materiatami, przy wsparciu
rodzicow.

W razie watpliwosci i pytan rodzice/prawni opiekunowie maja mozliwo$¢ kontaktu
Z nauczycielem poprzez elektroniczng poczte, telefonicznie oraz dodatkowo ustalone
przez nauczyciela i rodzicow/prawnych opiekunéw formy kontaktu.

Uczniowie w §rodowisku domowym wykonuja zadania w podrecznikach, zeszytach,
¢wiczeniach, na kartach pracy lub na innych materialach edukacyjnych przestanych
przez nauczyciela.

Prace plastyczne, dziatania muzyczne oraz ¢wiczenia gimnastyczne sg realizowane
zgodnie z informacjami zamieszczonymi w materiatach edukacyjnych przestanych
przez nauczyciela.

Dopuszcza si¢ przekazywanie uczniom ,Jkart pracy”, ktore po wypehieniu przez
ucznia bedg podlegaty ocenie.

Nauczyciel podaja uczniom odnosniki (linki) do réznych stron, np. e-podreczniki.pl,
filmy czy tez gov.pl zdalne lekcje lub inne, gdzie beda wyjasniane lub omawiane
aktualnie tematy.

Uczestnictwo dzieci 6-letnich w zajeciach prowadzonych zdalnie jest
obowiazkowe.

Nauczyciel na odpowiednim formularzu (zatgcznik nr 1) odnotowuje obecnos¢ ucznia
w zdalnych zajeciach, nastepnie przenosi ja do dziennika papierowego.

Nieobecno$¢ dziecka na zajeciach jest usprawiedliwiana przez rodzica/prawnego
opiekuna telefonicznie, mailowo (stuzbowy adres mailowy wychowawcy) w terminie
do 7 dni od dnia absencji dziecka w szkole.

Dziecko/rodzic/prawny opiekun dzieci 6-letnich zobowiazany jest do codziennego
odbierania zaje¢/informacji przekazywanych przez nauczyciela na Internetowa
Strong Szkoty zgodnie z planem lekcji oraz innych wypracowanych przez nauczyciela
1 rodzicow/prawnych opiekunow 1 uzgodnionych z dyrektorem szkoty
platformach/aplikacjach.



a)
b)

c)

10.

11.

12.

13.

14.

Edukacja wczesnoszkolna w zdalnym nauczaniu

Zajecia zdalne z uczniami prowadzone online przez:

Internetowg Strong Szkoty,

wideolekcje na platformie/aplikacji zoom.us,

dodatkowe =zaakceptowane przez szkole¢ i rodzicow/ prawnych opiekunow
aplikacje/komunikatory.

Zdalne lekcje odbywaja si¢ z wykorzystaniem podrecznika, ¢wiczen, e-podrgcznika,
obejrzanego filmu czy tez gov.pl zdalne lekcje, przez podawanie linkow (w zalezno$ci
od realizowanego tematu) i mozliwych innych form zdalnego nauczania.

Nauczyciele poszczegélnych klas edukacji wezesnoszkolnej opracowuja dla uczniow
materialy z poszczegdlny edukacji zgodnie z planem nauczania.
Uczen/rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do codziennego odbierania
lekcji/informacji przekazywanych przez nauczyciela na Internetowa Strone Szkoty
zgodnie z planem lekcji oraz do uczestnictwa w wideolekcjach (jesli beda one
mozliwe do przeprowadzenia w danej klasie) na platformie zoom.us lub innych
wypracowanych przez nauczyciela 1 rodzicow/prawnych opiekunéw oraz
uzgodnionych z dyrektorem szkoly platformach/aplikacjach zgodnie z ustalonym
przez nauczyciela w porozumieniu z dyrektorem szkoty planem wideolekc;ji .
Uczniowie pracuja zgodnie z przekazanymi materiatami przy wsparciu rodzicow.
Tresci (scenariusze lekcyjne) wideolekcji zawsze umieszczane s3 przez
nauczyciela na Internetowej Stronie Szkoty .

Uczestnictwo uczniow w zaje¢ciach prowadzonych zdalnie jest obowiazkowe.
Nauczyciel na odpowiednim formularzu (zatgcznik nr 1) odnotowuje obecnos¢ ucznia
w zdalnych zajeciach.

Nieobecno$¢  dziecka/ucznia na  zajeciach  jest usprawiedliwiana przez
rodzica/prawnego opiekuna telefonicznie, malowo (sluzbowy adres mailowy
wychowawcy) w terminie do 7 dni od dnia absencji dziecka w szkole.

W razie watpliwosci i pytan rodzice/ prawni opiekunowie maja mozliwo$¢ kontaktu
z nauczycielem poprzez poczte lub telefonicznie oraz dodatkowo ustalone przez
nauczyciela i rodzicow/prawnych opiekundow formy kontaktu.

Uczniowie w $rodowisku domowym wykonuja zadania w podrecznikach, zeszytach,
¢wiczeniach, na kartach pracy oraz w innych materiatach edukacyjnych opracowanych
przez nauczyciela.

Prace plastyczne, techniczne, informatyczne, dziatania muzyczne oraz ¢wiczenia
gimnastyczne realizuja zgodnie z informacjami zamieszczonymi w materiatach
przestanych przez nauczyciela.

Nauczyciel podaje uczniom odnosniki (linki) do réznych stron np. epodreczniki.pl lub
inne, gdzie sa wyjasniane lub prezentowane omawiane aktualnie tematy.

Zadania wykonywane w ¢wiczeniach, zeszytach przedmiotowych, na kartach pracy
czy w innych formach oraz kartkowki czy sprawdziany sa dokumentowane przez
rodzicéw lub ucznidw w formie e-maila, zdje¢ lub skandw i1 wysytane na stuzbowego
maila nauczyciela czy na podane przez nauczyciela aplikacje (uzgodnione z uczniami
i rodzicami/prawnymi opiekunami).



15.

16.

17.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Zadania/prace wykonywane przez uczniOw sg na biezaco sprawdzane i oceniane,
komentarz zwrotny zostaje odestany.

Wykonywanie zadan okreslonych przez nauczyciela jako praca domowa jest
obowigzkowe.

Ocenianie uczniéw

Uczen jest oceniany za pisemne odpowiedzi umieszczane w zeszytach, ¢wiczeniach,
za prace plastyczne, techniczne, muzyczne, informatyczne.

Uczen oceniany jest podczas wideo lekcji (jesli maja one miejsce): aktywnos¢, prace
domowe, wiedza.

Uczen otrzyma oceng za przyslane rozwigzania zadan na ,,karcie pracy”.

Zasady oceniania nie zmieniajg si¢ odnosnie skali ocen i formy procentowe;.

Ocena, ktorg otrzymuje uczen, jest odnotowana przez nauczyciela w przygotowanej
dokumentacji, a nast¢pnie wpisana do dziennika lekcyjnego.

Uczniowie, przy wsparciu rodzicOw, zobowigzani s3 do wpisywania ocen
do dzienniczka.

Klasy IV - VIII w zdalnym nauczaniu

Zajecia z uczniami prowadzone online przez:

a) Internetowg Strone Szkoty,

b) wideolekcje na platformie/aplikacji zoom,

c) dodatkowe zaakceptowane przez szkole i rodzicow/ prawnych opiekundéw

aplikacje/komunikatory.

Zdalne lekcje odbywaja si¢ z wykorzystaniem podrecznika, ¢wiczef, e-podrgcznika,
obejrzanego filmu czy tez gov.pl zdalne lekcje, przez podawanie linkow (w zalezno$ci
od realizowanego tematu).
W razie watpliwosci i pytan rodzice/ prawni opiekunowie maja mozliwo$¢ kontaktu
z nauczycielem poprzez poczte lub telefonicznie oraz dodatkowo ustalone przez
nauczyciela i rodzicéw/prawnych opiekundéw formy kontaktu.
Uczestnictwo uczniow w zajeciach prowadzonych zdalnie jest obowigzkowe.
Nauczyciel na odpowiednim formularzu (zatacznik nr 1) odnotowuje obecnos¢ ucznia
podczas zdalnych zajgc¢.
Nieobecno$¢ dziecka na zajeciach jest usprawiedliwiana przez rodzica/prawnego
opiekuna telefonicznie, malowo (stuzbowy adres mailowy wychowawcy) w terminie
do 7 dni od dnia absencji dziecka w szkole.
Uczen/rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do codziennego odbierania
lekcji/informacji/materialow w formie elektronicznej lub papierowej (jesli
wystepuje brak dostepu do Internetu) i wykonywania zadan przekazywanych przez
nauczycieli na Internetowa Strong¢ Szkoly zgodnie z planem lekcji oraz
do uczestnictwa w wideolekcjach na platformie zoom.us zgodnie z planem wideolekcji
W przypadku braku dost¢pu do elektronicznej formy zaje¢c/lekcji odbierania
zajec/lekcji i pozostawiania prac w formie papierowej w wyznaczonym miejscu
(przedsionek wejscia glownego do szkoly) i w wyznaczonym przez nauczyciela



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1)

2)
3)

4)
5)

6)

17.

1)

terminie (ustalenia przez kontakt telefoniczny: nauczyciel — wuczen -—
rodzic/prawny opiekun).

Tresci wideolekcji zawsze umieszczane sa przez nauczyciela na Internetowej
Stronie Szkoly.

Uczniowie w $rodowisku domowym wykonuja zadania w podrgcznikach, zeszytach,
¢wiczeniach, na kartach pracy oraz w innych materiatach edukacyjnych opracowanych
przez nauczyciela.

Prace plastyczne, techniczne, informatyczne, dziatania muzyczne oraz ¢wiczenia
gimnastyczne realizujag zgodnie z informacjami zamieszczonymi w materiatach
przestanych przez nauczyciela.

Nauczyciel podaje uczniom odnosniki (linki) do réznych stron np. epodreczniki.pl lub
inne, gdzie sa wyjasniane lub prezentowane omawiane aktualnie tematy.

Zadania wykonywane w ¢wiczeniach, zeszytach przedmiotowych, na kartach pracy
czy w innych formach oraz kartkowki czy sprawdziany sg dokumentowane przez
rodzicéw lub uczniow w formie e-maila, zdje¢ lub skanow i wysylane na stuzbowy
adres mailowy nauczyciela czy na podane przez nauczyciela aplikacje (uzgodnione z
uczniami i rodzicami).

Zadania/prace wykonywane przez uczniow sg na biezaco sprawdzane i oceniane,
komentarz zwrotny zostaje odestany.

Wykonywanie zadan okreslonych przez nauczyciela jako praca domowa jest
obowigzkowe.

Uczniowie wykonujg prace plastyczne czy techniczne dotyczace réznorodnej tematyki
z roznych przedmiotow, robig zdjgcie i wysylaja na mailowy adres stuzbowy
nauczyciela lub wypracowane przez szkole i rodzicow aplikacje podane przez
nauczyciela.

Ocenianie uczniow:

Uczen jest oceniany za pisemne odpowiedzi umieszczane w zeszytach, ¢wiczeniach,
za ustne odpowiedzi, za prace plastyczne, informatyczne, techniczne, muzyczne.
Uczen oceniany jest podczas wideolekcji: aktywnos$¢, prace domowe, wiedza.

Uczen otrzyma oceng za przystane/ przekazane w formie papierowej rozwigzania
zadan na ,.karcie pracy”.

Zasady oceniania nie zmieniaja si¢ odnosnie skali ocen i formy procentowe;.

Ocena, ktorg otrzymuje uczen, jest odnotowana przez nauczyciela w przygotowanej
dokumentacji, a nastgpnie wpisana do dziennika lekcyjnego.

Uczniowie, przy wsparciu rodzicéw, zobowigzani sg do wpisywania ocen
do dzienniczka.

Weryfikacja i ocena wiedzy ucznidéw klas IV - VIII odbywa si¢ w formach:

zadania wykonywane przez ucznidw w ¢wiczeniach, zeszytach, prace plastyczne,
techniczne sa dokumentowane przez uczniow/rodzicéw 1 przesytane w wyznaczonym
przez wychowawce/nauczyciela terminie za posrednictwem stluzbowego adresu
mailowego nauczyciela lub przez inne wypracowane aplikacje/platformy lub
pozostawione w formie papierowej w wyznaczonym miejscu. Sprawdzone, ocenione i
opatrzone niezbgdnym komentarzem prace sq przestane
do uczniow/rodzicoéw/prawnych opickunow;



2)

3)

uczniowie wykonujg zadania online o charakterze podsumowujagcym lub
przekrojowym (np. sprawdziany, testy) przestane przez nauczyciela za posrednictwem
Internetowej Strony Szkoty lub innych aplikacji/platform (uzgodnionych z uczniami
I rodzicami/prawnymi opiekunami), nastepnie uczniowie/rodzice/prawni opiekunowie
przesytaja je na stuzby adres mailowy nauczyciela lub przez inne wypracowane
aplikacje/platformy. Uczniowie, odbierajacy prace w formie papierowej, wykonujg
zadania o charakterze podsumowujacym lub przekrojowym (np. sprawdziany, testy),
nastepnie sg zobowigzani pozostawi¢ je w wyznaczonym miejscu i W Wyznaczonym
terminie w szkole (przedsionek wejscia gtownego do szkoty).

Sprawdzone, ocenione i opatrzone niezbednym komentarzem prace sa przestane
do uczniow/rodzicow/prawnych opiekunéw lub w przypadku braku dostgpu do zajeé
zdalnych w formie elektronicznej odebrane przez uczniéw/rodzicow/prawnych
opiekunéw ze szkoty ;

nauczyciel wychowania fizycznego udost¢pnia za posrednictwem Internetowej Strony
Szkoty lub przez inne wypracowane z uczniami i rodzicami/prawnymi opiekunami
aplikacje/platformy zestaw ¢wiczen do wykonania w domu lub linki/aplikacje.
Nauczyciel ocenia realizacj¢ zadan praktycznych i teoretycznych polegajacych, np. na
opisaniu wybranego tematu zwigzanego polskim sportem, higieng zywienia itp.

§4.

ZASADY BEZPOSREDNIEGO KSZTALCENIA ZDALNEGO I HYBRYDOWEGO

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

W FORMIE ONLINE

Podczas zajec online za posrednictwem aplikacji zoom.us czy innych nalezy:

przed kazdymi zajeciami — wylaczy¢ wszystko, co uzytkownicy maja wiaczone
na komputerze lub komorce. To, co dzieje si¢ w tle moze rozpraszac i1 przeszkadzac
W uczestnictwie w zajeciach;

zachowywac si¢ zgodnie z zasadami pracy na lekcji oraz zasadami kultury osobiste;,
pamigtajac, iz podczas lekcji online ekrany zastgpuja klase — podobnie jak w szkole
podczas lekcji, rowniez tutaj nie wolno odzywac si¢ do siebie wulgarnie, wySmiewac
innych, krytykowac, ani obrazac;

pamigtac, iz przebiegiem zaj¢¢ kieruje nauczyciel. Uczniowie maja wylaczone
mikrofony; wylacznie nauczyciel moze udziela¢ gltosu badz wyciszaé;

pamigtac, iz uczniowie mogg zadawac pytania na czacie. W odpowiednim momencie
nauczyciel udzieli im glosu;

pamigtaé, iz uczniowie nie obrazajg stownie ani wpisami elektronicznymi innych
uczestnikow zajec;

nie podawa¢ nikomu spoza klasy hasta dostgpu do zajeé, co pozwoli zapewnié
bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom lekcji. Link i hasto do lekcji online jest
indywidualne dla kazdej klasy;

pamigtac, iz stanowczo zakazane jest nagrywanie obrazu i glosu podczas lekcji oraz
wykonywanie zdje¢, print screenéw, a takze upublicznianie zaje¢. Dopuszczanie si¢



8)

10.

tych czynow jest sprzeczne z przepisami prawa i moze wigzac si¢ z konsekwencjami
prawnymi;

w sytuacjach, gdy kto§ z wuczestnikOw zauwazy co$ niepokojacego, nalezy
poinformowac¢ o tym nauczyciela prowadzacego lekcje.

§5.
ZADANIA DYREKTORA

Dyrektor za posrednictwem wychowawcow ustala dostep rodzicow/prawnych
opiekunéw/uczniéw do infrastruktury informatycznej, oprogramowania
I Internetu.

Dyrektor we wspolpracy z zespotem nauczycielami ustala technologie
informacyjno — komunikacyjne wykorzystywane przez nauczycieli do realizacji
zaje¢ — platformy/aplikacje.

O wybranych rozwigzaniach szkoly w zakresie ksztalcenia na odleglos¢ dyrektor
zawiadamia uczniéw, rodzicéw/prawnych opiekunow i pozostalych nauczycieli.
Dyrektor okresla zasady bezpieczenstwa uczestnictwa w zajeciach w odniesieniu
do ustalonych technologii informacyjno — komunikacyjnych.

Dyrektor we wspolpracy z nauczycielami ustala Zrédla i materialy niezbedne
do realizacji zajec.

Dyrektor ustala z nauczycielami, jesli jest to konieczne, potrzebe modyfikacji
odpowiednio zestawu programdow nauczania.

Dyrektor w porozumieniu z Rada Pedagogiczng i z Rada Rodzicow ustala potrzebe
modyfikacji w trakcie roku szkolnego realizowanego programu wychowawczo —
profilaktycznego oraz, w razie potrzeby, modyfikuje ten program, np. moze okazaé
si¢ zasadne wilaczenie do programu zagadnieh uwzgledniajagce problemy zwigzane
ze zdalnym nauczaniem i obowigzywanie stanu epidemii.

Dyrektor we wspotpracy z nauczycielami ustala forme realizacji tygodniowego
planu zaje¢ i zakresu tresci nauczania do zrealizowania w poszczegolnych
oddzialach klas — konieczne jest przestrzeganie zasad bhp nauki, w tym taczenia
przemiennie ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia (np.
wykorzystanie posiadanych przez ucznidw podrecznikdow, ¢wiczen lub materiatow
edukacyjnych itp.).

Dyrektor, po zasiggnigciu opinii Rady Pedagogicznej, moze czasowo zmodyfikowa¢é
odpowiednio tygodniowy rozklad zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zaje¢ (jesli to konieczne).
O modyfikacji dyrektor niezwlocznie informuje organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny — Kuratorium Oswiaty w Olsztynie Delegatura w Elblagu.

Dyrektor wprowadzajac modyfikacje tygodniowego rozkladu zaje¢ na nowo
okresla nauczycielowi organizacje¢ realizacji przez niego zadan/zaje¢, majac na
uwadze, ze zaj¢cia te realizuje w ramach obowigzujacego go tygodniowego wymiaru
godzin  dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych oraz  godzin
ponadwymiarowych (jesli zostanie przekroczone pensum).
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

d)

Dyrektor we wspotpracy z nauczycielami wustala sposéb potwierdzania
uczestnictwa uczniow na zajeciach oraz sposob i termin usprawiedliwiania
nieobecnosci.

Dyrektor zapewnia mozliwos¢ konsultacji uczniow i rodzicéw/prawnych
opiekunow z kazdym nauczycielem prowadzacym zajecia.

Dyrektor we wspolpracy z nauczycielami ustala sposob monitorowania postepow
uczniow oraz sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci, w tym réwniez sposob
informowania uczniéw lub rodzicow/prawnych opiekunéw o postepach ucznia
w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach.

Dyrektor okresla sposob i warunki przeprowadzania m. in. egzaminu
klasyfikacyjnego, poprawkowego oraz warunki i sposob ustalania rocznej oceny
klasyfikacyjnej z zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do tej oceny.
Dyrektor przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom sposéb i tryb realizacji
pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

Dyrektor koordynuje wspélprace nauczycieli z uczniami i rodzicami/prawnymi
opiekunami, uwzgledniajac potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne
dzieci/uczniow.

Dyrektor podczas zdalnego nauczania monitoruje prace nauczycieli w kazdym
zakresie.

Dyrektor moze, po uprzednim zasi¢gni¢ciu opinii Rady Pedagogicznej, czasowo
zmodyfikowa¢ rozklad zaje¢ w zakresie prowadzonych w szkole zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢ lub innego sposobu
prowadzenia tych zaje¢. O modyfikacji ramowego rozkladu tygodniowych zajeé
dyrektor niezwlocznie informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny —
Kuratorium OSwiaty w Olsztynie Delegatura w Elblagu.

§ 6.
ZADANIA WYCHOWAWCY/NAUCZYCIELA

Zadaniem wychowawcy jest:

przeprowadzenie diagnozy sytuacji dzieci/uczniow pod wzgledem dostepnosci
do Internetu,

ustalenie innych sposobow pracy <z rodzicami/prawnymi  opiekunami
dziecka/ucznia, jezeli wystepuje brak dostepu do Internetu,

sprawdzenie, czy wszyscy rodzice/prawni opiekunowie oraz dzieci/uczniowie maja
dostep do Internetowej Strony Szkoly oraz do opracowanej przez szkole
platformy/aplikacji zoom.us. W przypadku, kiedy takiego dostepu nie ma,
wychowawca ma  obowigzek  poinformowa¢ rodzica o  koniecznosci
pobrania/zainstalowania opracowanej przez szkole platformy/aplikacji,
przekazywanie nauczycielom uczacym w danej klasie, w tym nauczycielom
specjalistom, informacji o  mozliwych  formach pracy  zdalnej
z dzieckiem/uczniem,

utrzymywanie stalego kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami w sprawach
dotyczacych procesu nauczania, w tym zdalnego, oraz w kwestiach wychowawczych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wychowawca/nauczyciel analizuje dostepne platformy edukacyjne pod
wzgledem przydatnosci podczas realizacji podstawy programowe;j.
Wychowaweca/nauczyciel organizuje prace z uczniami, informujac ich o mozliwym

trybie pracy, w szczegolnosci o formach i czestotliwosci kontaktu, zakresie zadan,
materiatach, terminie i formach indywidualnych konsultacji, terminach i formach
oddawania prac oraz o zasadach oceniania — WZO, PZO.

Nauczyciel przygotowuje materialy/lekcje zawierajace tresci z podstawy
programowej i udostepnia je (w miar¢ mozliwosci technicznych) dzien wcze$niej
lub nie pézniej jak w godzinach porannych w dniu realizacji na Internetowa
Strong Szkoty. Nauczyciel moze umiesci¢ tresci nauczania (lekcje) na Internetowej
Stronie Szkoty na caly tydzien, np. w niedziele czy w poniedziatek rano.
Nauczyciel/wychowawca prowadzi takze wideolekcje na opracowanej przez szkote
platformie zoom.us zgodnie z planem nauczania wideolekcji.

Nauczyciel zawsze umieszcza, dzien wczesniej lub w godzinach porannych w dniu
realizacji, na Internetowej Stronie Szkoly tresci wideolekcji prowadzonych na
zoom.us (w przypadku, gdy uczen nie moze uczestniczy¢ w wideolekcjach, korzysta
Z Internetowej Strony Szkoty).

Nauczyciel przesyla opracowane lekcje na adres mailowy sekretariatu szkoly

w przypadku, gdy wystepuje U ucznia/rodzica/opiekuna prawnego brak dost¢pu
do Internetu. Wydrukowany materiat lekcyjny jest umieszczany w wyznaczonym
miejscu w szkole (w przedsionku glownego wejscia do szkoty) do odbioru przez
rodzicoéw/opiekundéw prawnych/ czy inne osoby upowaznione przez rodzicow.
Przygotowana lekcja przez nauczyciela zawiera nazwe przedmiotu, klase, date,
temat, cele, wyjasnienia zagadnien tresci podstawy programowej oraz tresci do
zrealizowania przez ucznia (wykorzystanie ksigzek, ¢wiczen, przygotowanie zadan,
kart pracy, wykorzystanie platform edukacyjnych itp.).

Nauczyciel dostosowuje zakres przekazywanych tresci i zadan do wykonania
do mozliwosci psychofizycznych i technicznych uczniow.

Ilos¢ materiatu powinna by¢ proporcjonalna do liczby godzin w planie zdalnych
lekcji i dostosowana do mozliwosci uczniow.

Wiadomosci 1 zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢
przekazywane z zachowaniem réwnomiernego obciazenia ucznia w korelacji
z innymi otrzymywanymi zadaniami z pozostatych przedmiotow.

Rozpoczynajac nauczanie zdalne Iub hybrydowe, wychowawcy/nauczyciele sa
zobowiazani do przeprowadzenia zaje¢ dotyczacych bezpiecznej nauki
w Internecie (w ramach ksztalcenia na odlegtosc).

Nauczyciele zwracaja uwage na higiene pracy ucznia i uwzgledniajg zasady BHP
pracy przy komputerze, dostosowujac w kazdym dniu formy zdalnego nauczania
i liczbe zadan do realizacji do ich mozliwosci psychofizycznych.

Prowadzona przez nauczycieli/wychowawcow korespondencja z uczniami/
rodzicami/opiekunami prawnymi stanowi cze$¢ dokumentacji przebiegu nauczania
i nalezy ja archiwizowac.

Nauczyciel dostosowuje przygotowane materialy do potrzeb i mozliwosci
uczniéw ze specjalnymi potrzebami.

Nauczyciel oceniania wybrane prace uczniéw zgodnie z WZO i PZO oraz przesyla
informacje zwrotne o poprawnosci ich wykonania.
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17.
18.

19.

20.
21.

22.

23.

S.
1)
2)
3)

Nauczyciel nawigzuje kontakt z uczniem/rodzicem inng, niz elektroniczna, droga,
jesli wiadomosci od nauczyciela przez opracowane przez szkote platformy/aplikacje
nie sg odbierane i prace nie sg odsytane.

Terminy wykonania zadan nie mogg by¢ zbyt krétkie. Nalezy dbac
o rownomierne obcigzanie ucznia wynikajace z korelacji miedzyprzedmiotowe;j
i wspotpracy zespotu nauczycieli uczacych w danym oddziale.

Jezeli praca nie zostanie wykonana w okreslonym przez nauczyciela terminie
z przyczyn niezaleznych od ucznia, nauczyciel wyznacza kolejny termin.
Nauczyciel zobowigzany jest do archiwizowania prac uczniéw.
Nauczyciel/wychowawca niesie pomoc uczniom i rodzicom w przypadku
wystgpienia trudno$ci zwigzanych ze zdalng nauka.

Nauczyciel/wychowawca motywuje uczniéw do zdalnej nauki za pomoca
roznorodnych srodkow dydaktyczno - wychowawczych.

Nauczyciel wystawia $rodroczne, roczne i koncowe oceny z poszczegélnych
przedmiotéw nauczania i z zachowania zgodnie z Wewnatrzszkolnymi
i Przedmiotowymi Zasadami Oceniania.

§7
OCENIANIE

Uczniowie beda oceniani przez nauczycieli za swoja prace zdalng, hybrydowa oraz
stacjonarng. Kazdy nauczyciel ma obowigzek poinformowaé ucznidow, ktore
aktywnos$ci podlegaja ocenie zgodnie z zasadami wewnatrzszkolnego oceniania (W
skrocie: WZO). Oceny beda wpisywane przez nauczyciela na odpowiedni
formularz (zalacznik nr 2), a nastepnie do papierowego dziennika lekcyjnego.
Udostepniajac uczniom zadania do pracy w formie zdalnej lub hybrydowej, nauczyciel
moze zadecydowac, ktére z nich beda podlegaly ocenie, informujac o tym wczedniej
ucznidow oraz rodzicoOw/prawnych opiekundw. Nauczyciel okresla sposob, termin
odestania wykonanej pracy.

Wystawiajac  ocene¢  S$rddroczng/roczng/koncowa nalezy bra¢ pod uwage
dotychczasowg prace ucznia na danej lekcji, jak rowniez specyfike sytuacji, w jakiej
ocena jest wystawiana.

Oceng srodroczng/rocznag/koncows zachowania wystawia wychowawca klasy. Opiera
si¢ on na zasadach ujetych w Statucie Szkoty, jak rowniez na wlasnych obserwacjach
zachowania ucznia. Dokonujac takiej oceny takze nalezy bra¢ pod uwage specyfike
sytuacji, w jakiej ocena jest wystawiana.

Ocenianie ucznia obejmuje:

zadania domowe,

prace pisemne,

karty pracy,

4) kartkowki i sprawdziany,

5)

zadania projektowe — prezentacja multimedialna, plakat, referat itp.,

6) prace i zajecia praktyczne,

7)
a)

formy aktywno$ci ucznia:
udziatl w zajgciach online,

13



b)

c)

8)
a)

b)

d)

regularny kontakt z nauczycielem poprzez zoom us., Internetowg Strong Szkoly,
stuzbowa poczte elektroniczng, inne wypracowane aplikacje/platformy oraz
telefoniczny,

aktywno$¢ ucznia podczas lekcji online, wkiad pracy w przypadku zadan
projektowych.

Sprawdziany i kartkowki podczas pracy zdalne;j:

nauczyciel po zrealizowaniu danej partii materialu z uczniami moze sprawdzi¢ ich
wiedze, przeprowadzajac wczesniej zapowiedziang (zapisang w materiatach
nauczania na Internetowej Stronie Szkoty oraz poinformowanie podczas wideolekcji)
kartkowke czy sprawdzian/prace klasowa. O tej formie weryfikacji wiedzy
informowani beda zarowno uczniowie, jak 1 ich rodzice/ prawni opiekunowie,

w celu przeprowadzenia kartkowki lub sprawdzianu/pracy klasowej nauczyciel
wysyla uczniom polecenia lub przygotowany test o okreslonej godzinie, wyznacza
czas na napisanie kartkowki lub testu/sprawdzianu, zobowigzuje ucznia do odestania
w okreslonej formie i godzinie na wskazany komunikator lub adres e — mail, a
nastepnie ocenia,

wykonane przez ucznidw i przestane nauczycielom zadania oceniane s3 zgodnie
z Przedmiotowymi Zasadami Oceniania w zdalnym nauczaniu,

w przypadku niewykonania zadania domowego lub nienadestania kartkoéwki,
sprawdzianu/pracy Kklasowej/testu uczen ustala z nauczycielem termin przestania
zaleglego zadania. Termin ten nie powinien przekroczy¢ jednego tygodnia.

§ 8.
DOKUMENTOWANIE REALIZACJI ZAJEC

Zajecia realizowane przez nauczycieli z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia

na odleglos¢ sa dokumentowane na podstawie odpowiednich zapisow w dzienniku

lekcyjnym szkoty ( raz na tydzien w zdalnym nauczaniu, codziennie podczas

nauczania hybrydalnego) oraz zestawien prowadzonych lekcji na Internetowej

Stronie Szkoty zgodnie z planem nauczania.

Kazde zajecia/lekcje prowadzone zdalnie przez nauczycieli sg opatrzone nazwag

przedmiotu, tematem zaj¢¢, klasg, data, celami nauczanych tresci podstawy
programowej i wyjasnionymi zagadnien tre$ci podstawy programowej oraz zadaniami
dla ucznia i przesytane na Internetowa Strong Szkoty.

Zajecia/lekcje umieszczone na Internetowej Stronie Szkoty sg archiwizowane.
Nauczyciele przechowuja dokumentacje potwierdzajaca liczbe przepracowanych
godzin zaje¢. Dokumentacja moze by¢ przechowywana (archiwizowana) w formie
papierowej lub elektronicznej. W razie potrzeby zostaje ona udostepniona dyrektorowi
szkoty.

Korespondencja z uczniami oraz rodzicami (opiekunami) stanowi cze$¢ dokumentacji
procesu nauczania. Cata korespondencja powinna zosta¢ archiwizowana przez
nauczyciela.

Nauczyciel w zdalnym nauczaniu odnotowuje oceny 1 obecno$ci uczniow
na odpowiednio przygotowanym formularzu (zatacznik nr 2), nastgpnie przenosi je do
papierowego dziennika lekcyjnego szkoty.
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4.

Uczniowie/rodzice/prawni opiekunowie odnotowujg otrzymane oceny w dzienniczku
ucznia.

§9.
KONTROLA UCZESTNICTWA UCZNIA W ZAJECIACH

Uczen zobowigzany jest do codziennego odbierania informacji przekazywanych
za posrednictwem Internetowej Strony Szkoty oraz innych wypracowanych form.
Uczen zobowigzany jest do codziennego uczestnictwa w bezposrednich zajeciach
za posrednictwem platformy zoom.us.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek kontrolowania, czy uczen lub jego rodzic odczytuje
wiadomo$ci z wystanymi zadaniami do pracy zdalnej (potwierdzenie obecnos$ci
na zajeciach nauki zdalnej w zalaczniku nr 1).

Jesli w ciggu tygodnia uczen lub rodzic nie odczyta wiadomosci umieszczonej
na Internetowej Stronie Szkoty oraz jesli uczen nie uczestniczy w bezposrednich
zajeciach na platformie zoom. us, nauczyciel prowadzacy zajecia jest obowigzany
do poinformowania o tym fakcie wychowawce klasy.

Wychowawca podejmuje probe kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia,
co odnotowuje na opracowanej karcie (kontakty z rodzicami zatacznik nr 3).
O nieudanej probie kontaktu z rodzicami wychowawca klasy informuje dyrektora lub
wicedyrektora szkoty, ktéry powiadamia o tym fakcie organ prowadzacy.

W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemozliwia mu nauke, rodzice/prawni
opiekunowie telefonicznie czy mailowo informujg o tym fakcie wychowawce klasy,
a ten nauczycieli. Po skonczonej chorobie uczeh uczestniczy w zajgciach i w miare
mozliwosci realizuje zalegly materiat.

§ 10.
ZACHOWANIE BEZPIECZENSTWA DANYCH PODCZAS LEKCJI
ONLINE
Na ogolnie dostepnych portalach lub stronach internetowych nauczyciel 1 inni
uczestnicy nauczania zdalnego moga jedynie publikowaé materialy edukacyjne,
natomiast nie mogg przetwarza¢ danych osobowych innych uczestnikow (nauczycieli,
uczniow, rodzicéw).
Przy korzystaniu z narzedzi do kontaktow online (w tym technologii umozliwiajacych
prowadzenie wideolekcji) nalezy ograniczy¢ ilos¢ podawanych danych osobowych.
Rekomendowane jest uzywanie przez uzytkownika pseudonimu i adresu e-mail, ktory
nie pozwala na identyfikacj¢ uzytkownika, a w przypadku pracownikow — stuzbowego
adresu e-mail.
Linki do wideokonferencji nie powinny by¢ udostepniane w mediach
spoteczno$ciowych.
Przed przystapieniem do korzystania z narze¢dzi do wideolekcji nalezy:

1) zapozna¢ si¢ z ogdlnymi warunkami uzytkowania lub polityka prywatnosci

programu, z ktorego uzytkownik chce skorzystac;
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2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
S.

1)
2)
3)

4)

5)

6.
1)
2)
3)

7.

10.

11.

12.

sprawdzi¢, czy rozmowy w trakcie wideolekcji nie beda nagrywane
1 przechowywane (w miar¢ mozliwosci odpowiednio skonfigurowa¢ ustawienia, tak
aby gwarantowaty prywatnos¢);

zweryfikowac, do jakich celow wykorzystywane beda dane osobowe uzytkownika;
uzywa¢ do zainstalowania aplikacji na komputerze oficjalnej strony aplikacji,
z ktorej uzytkownik zamierza korzystac;

sprawdzi¢, czy narzgdzie dysponuje niezbednymi srodkami bezpieczenstwa, takimi
jak szyfrowanie;

zamkna¢ wszystkie okna przed udost¢pnieniem swojego ekranu podczas rozmowy,
tak aby inni uczestnicy wideolekcji ich nie zobaczyli;

korzysta¢, w miar¢ mozliwosci, z kodéw dostepu/PIN-Ow przy podiaczeniu si¢
do wideolekcji;

przeskanowaé program do wideolekcji systemem antywirusowym
lub antymalwareowym.

W przypadku korzystania z narzedzi do wideolekcji nalezy:

wlaczy¢, jesli to mozliwe, domyslng ochrone spotkania online za pomocg hasta;
zarzadza¢ opcjami udostgpniania ekranu — rozwazy¢ komu 1 jakie tresci sa
udostepniane;

korzysta¢ z opcji zamazywania tla (jezeli to mozliwe) tak, zeby rozmdéwcy nie
widzieli otoczenia uzytkownika;

korzysta¢ z opcji ,,poczekalnia” tak, aby uzytkownik moégl kontrolowa¢ osoby
uczestniczagce w wideokonferencji, co pozwoli unikng¢ osob przypadkowych lub
niechcianych;

wylaczy¢ mikrofon i kamerg logujac si¢ do wideolekcji (wlaczy¢ mozna wtedy, gdy
bedzie to potrzebne).

Po skorzystaniu z wideolekcji nalezy:

wylaczy¢ mikrofon 1 kamerg;

upewni¢ si¢, ze spotkanie online zostato zakonczone, a aplikacja zostata zamknigta;
sprawdzi¢, czy narzedzie (program) do wideolekcji nie dziata w tle.

Uczestnicy ksztalcenia online majg obowigzek na biezgco aktualizowac systemy
operacyjne, z ktorych korzystaja w ramach nauczania online.

Nalezy systematycznie aktualizowaé¢ programy antywirusowe, antymalware
i antyspyware.

Nalezy regularnie skanowac stacje robocze programami antywirusowymi,
antymalware i antyspyware.

Pobierane moze by¢ wylacznie legalne oprogramowanie ze stron producentow.
Korzystajac z poczty elektronicznej nie nalezy otwiera¢ wiadomos$ci od nieznanych
adresatow ani zalgcznikow z nieznanych Zrodet dostarczanych poprzez
korespondencj¢ elektroniczng, zwlaszcza nie nalezy klika¢ w link zawarty w takiej
wiadomosci.

Hasto wykorzystywane w programach, aplikacjach 1 wuslugach stuzacych
do ksztalcenia zdalnego, powinno by¢ innego od tego, ktore jest uzywane przez
uzytkownika w innych ustugach.

Nie nalezy zapamietywac hasel w aplikacjach webowych.
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13.
14.
15.

16.

17.
18.
19.

20.

21.

22.
23.

24,

Haset nie nalezy zapisywac na kartkach.

Nie nalezy uzywac tych samych haset w roznych systemach informatycznych.
Serwery plikéw czy inne zasoby sieciowe zawsze powinny by¢ zabezpieczone. Nalezy
zabezpieczac sieci bezprzewodowe — Access Point.

Ztozono$¢ hasta powinna by¢ odpowiednio dostosowana do zagrozen. Zawsze nalezy
uzywa¢ unikatowych hasel, ktore nie sg podobne do poprzednich. Im hasto jest
bardziej skomplikowane, tym jego odszyfrowanie przez osobg¢ trzecig lub maszyne
bedzie bardziej pracochtonne.

Nalezy unika¢ wchodzenia na nieznane czy przypadkowe strony internetowe.

Sie¢ Wi-Fi, z ktérej korzysta uzytkownik, powinna by¢ zabezpieczona silnym hastem.
Nie nalezy logowac si¢ do systeméw informatycznych w przypadkowych miejscach z
niezaufanych urzadzen lub publicznych niezabezpieczonych sieci Wi-Fi.

Dane przesylane poczta elektroniczng (zawarte w e-mailach oraz zalacznikach) oraz
zapisane na no$nikach danych powinny by¢ szyfrowane. Nalezy korzystac
ze sprawdzonego oprogramowania do szyfrowania e-maili lub no$nikow danych.
Dokumenty zawierajace dane osobowe, w tym dokumenty stuzbowe, nie mogg by¢
udostepniane za pomocg czatu, ktory moze by¢ publiczny.

Dyski twarde w komputerach przeno$nych powinny by¢ szyfrowane.

Odchodzac od komputera nalezy zablokowa¢ stacje komputerowa. Osoby postronne
nie powinny mie¢ dostepu do ekranu uzytkownika.

Nie nalezy umieszczaé¢ w komputerze przypadkowo znalezionych nosnikow USB.
Moze znajdowac si¢ na nich zlosliwe oprogramowanie.

§ 11.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem nastgpnym po dniu jego ogloszenia i jest
udostgpniany na Stronie Internetowej Szkoty Podstawowej w Zwierznie, a takze
moze zosta¢ udostepniony droga mailowg.

2. Kazdy z nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekundéw i ucznidow ma obowigzek
zapoznania si¢ z regulaminem.

3. Regulamin o aktualnej tresci obowigzuje do czasu jego zmiany. W szczegolnos$ci
regulamin obowiazuje w okresie zagrozenia rozprzestrzeniania si¢ SARS-CoV-2.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, stosuje si¢ przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — formularz dla nauczyciela/wychowawcy do odnotowywania obecno$ci/nieobecnosci

dzieci/uczniéw w zdalnym czy hybrydowym nauczaniu (formularze nalezy
archiwizowac)

Zalacznik nr 2 — karta dla nauczyciela do odnotowywania ocen dziecka/ucznia w zdalnym czy

hybrydowym nauczaniu (karty nalezy archiwizowac)

Zatgcznik nr 3 — karta kontaktow wychowawcy/nauczyciela z rodzicami/prawnymi opiekunami (karty

nalezy archiwizowac)
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu nauczania zdalnego i hybrydowego
w przypadku wystapienia zakazeniem wirusem COVID — 19
w Szkole Podstawowej w Zwierznie

Formularz dla nauczyciela/wychowawcy do odnotowywania obecnosci/nieobecnosci
dzieci/uczniow w zdalnym i hybrydowym nauczaniu

(imi¢ i nazwisko nauczyciela)

Nr

Data

Suma nieobecnosci

Nazwisko
1 imi¢
dziecka/ucznia

uspraw.

nieuspraw.

@O NSO~ WM

Suma
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu nauczania zdalnego i hybrydowego

w przypadku wystapienia zakazeniem wirusem COVID — 19
w Szkole Podstawowej w Zwierznie

Karta dla nauczyciela do odnotowywania ocen dziecka/ucznia w zdalnym i hybrydowym
nauczaniu

(imi¢ i nazwisko nauczyciela)

Nr | Klasa ............ Przedmiot ..o Ocena

Nazwisko
i imig Oceny srddroczna | roczna/
dziecka/ucznia koncowa

@ NS0~ WM

Uwagi
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Zatacznik nr 3

do Regulaminu nauczania zdalnego i hybrydowego
w przypadku wystapienia zakazeniem wirusem COVID — 19

w Szkole Podstawowej w Zwierznie

Karta kontaktéw wychowawcy/nauczycieli z rodzicami/prawnymi opiekunami

(imig¢ i nazwisko nauczyciela)

Nr

Imie i nazwisko
rodzica/rodzicow/prawnych opiekunow

Data i forma
kontaktu

Temat rozmowy
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