PROCEDURA POSTEPOWANIA Z ZADANIEM OSOBY,
KTOREJ DANE DOTYCZA ZGODNIE Z ART. 15-21 RODO
w Szkole Podstawowej nr 47 w Bytomiu

§1
Zasady ogolne

1. Niniejszy dokument okre$la procedure realizacji praw osob, ktorych dane dotycza,

wskazanych w art. 15-21 RODO na podstawie:

a. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane powszechnie
RODO,

b. ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

c. Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych w Szkole Podstawowej nr 47

w Bytomiu.
§2
Prawa przystugujace na mocy przepisow RODO
1. Prawo dost¢pu do danych osobowych (art. 15):
a. wnioskodawca moze uzyska¢ informacje w zakresie wynikajacym z art. 15 ust. 1-2,

b. w zakresie wynikajacym z art. 15 ust 3 — 4 wnioskodawca moze otrzymac kopig
danych osobowych. Prawo do uzyskania kopii danych nie moze niekorzystnie

wplywac na prawa 1 wolno$ci innych osob, ktorych dane dotycza.
2. Prawo do sprostowania danych osobowych (art. 16):

a. wnioskodawca moze wystapi¢ o sprostowanie swoich danych osobowych lub ich
uzupelnienie, z tym zastrzezeniem, ze wszelkie aktualizacje danych muszg by¢

ograniczone celem ich przetwarzania.

3. Prawo do usunigcia danych, tzw. ,,prawo do bycia zapomnianym” (art. 17):



a.

wnioskodawca moze zada¢ niezwlocznego usunigcia swoich danych osobowych, jesli

zachodzi jedna z okolicznosci wskazanych w art. 17 ust. 1.

4. Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18):

a.

wnioskodawca moze skorzysta¢ z tego prawa tylko w $cisle okreslonych przypadkach

wskazanych w art. 18 ust. 1 tj.:
kwestionuje prawidtowos¢ swoich danych osobowych,

sprzeciwia si¢ usunig¢ciu danych osobowych, ktorych przetwarzanie jest niezgodne

Z prawem,
sg one potrzebne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

w zwigzku z wniesieniem Sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1.

5. Prawo do przenoszenia danych (art. 20):

a.

wnioskodawca moze zada¢by jego dane osobowe zostaly przestane przez
Administratora innemu  Administratorowi, jezeli przetwarzanie odbywa si¢

na podstawie zgody lub umowy w sposob zautomatyzowany.

6. Prawo do sprzeciwu (art. 21):

a.

skutkiem whniesienia sprzeciwu jest zakaz dalszego przetwarzania danych osobowych,
chyba ze Administrator wykaze, ze istniejg wazne prawnie uzasadnione podstawy

do przetwarzania.

§3
Ogolne zasady realizacji praw - z art. 15-21 RODO

1. Sposoby przyjecia wnioskow:

a.

tradycyjny — poprzez zlozenie pisma/wniosku podpisanego wiasnorgcznie w sposob

czytelny,

elektronicznie — wniosek elektronicznie z uzyciem podpisu kwalifikowanego lub
potwierdzony profilem zaufanym, jesli wniosek wptynie zwyklym mailem nalezy

zazadac¢ ponownego ztozenia wniosku w dopuszczalnym trybie.

ustnie (nie dotyczy kontaktu telefonicznego) — wnioskodawca moze ztozy¢ zadanie
pracownikowi. Pracownik po weryfikacji tozsamosci spisze tre$¢ zadania w formie

notatki stuzbowej, ktorg wnioskodawca rowniez podpisze. W przypadku sprostowania



przetwarzanych danych osobowych w zwiazku z oczywista omytka pisarska nie

wymaga si¢ sporzadzenia notatki stuzbowe;.

2. Sposo6b i terminy realizacji wnioskow z art. 15-21.:

a.

Administrator rozpatruje zadania osob, ktorych dane dotycza, z nalezytg starannoscia,
uwzgledniajgc stosowane przepisy prawa oraz prawa i wolnosci innych osob, ktérych

dane moga dotyczy¢,

Administrator bez zbednej zwtoki, ale nie dtuzej niz w ciggu miesigca od otrzymania

zadania, udziela informacji o:

realizacji wniosku zgodnie z zadaniem,

koniecznosci wydtuzenia terminu realizacji wniosku 0 kolejne dwa miesigce
z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe zadan (art.12),

odmowie realizacji wniosku i powodach niepodjecia dzialan oraz mozliwosci

whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§4
Sposéb postepowania z wnioskiem

Przyjecie wniosku przez pracownika placéwki i niezwloczna rejestracja nie dtuzej niz
w ciggu 2 dni roboczych.

Dekretacja wniosku.

Ustalenie zasadnosci zadania, przedstawienie propozycji dziatania oraz w razie

potrzeby konsultacje z Inspektorem Ochrony Danych.

W przypadku watpliwosci, co do tozsamosci osoby sktadajacej wniosek z zakresu
art. 15-21, zadanie dodatkowych informacji ulatwiajacych identyfikacje

whnioskodawcy.
W przypadku uzasadnionego zadania:

prawo dostepu do danych osobowych - pisemnie udzielnie informacji, udostgpnienie

kopii danych osobowych,

prawo do sprostowania danych osobowych - sprostowanie danych osobowych
w zbiorze przetwarzanym w systemie informatycznym lub przetwarzanym
tradycyjnie, poinformowanie innych Administratorow w tym podmiotow

przetwarzajacych i odbiorcow o realizacji zadania (art. 19),



prawo do usuni¢cia danych, tzw. ,,prawo do bycia zapomnianym” - usuni¢cie danych
I powiadomienie innych Administratoréw, W tym podmiotow przetwarzajacych

I odbiorcow o realizacji zadania (art. 19),

prawo do ograniczenia przetwarzania - ograniczenie przetwarzania danych osobowych
tylko do przechowywania danych i powiadomienie innych Administratorow, W tym

podmiotdéw przetwarzajacych i odbiorcoéw o realizacji zadania (art. 19),

prawo do przenoszenia danych osobowych - przeniesienie danych osobowych zgodnie

z 7zadaniem,

prawo do sprzeciwu - zaprzestanie przetwarzania danych osobowych zgodnie

z zadaniem.



Wycigg z przepisow RODO - dotyczacy praw oséb, ktorych dane

sq przetwarzane przez Szkote Podstawowa nr 47 w Bytomiu,
Artykul 15. Prawo dostepu przystugujace osobie, ktorej dane dotycza

1.0soba, ktorej dane dotycza, jest uprawniona do uzyskania od administratora
potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest

uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz nastepujacych informacji:
a. cele przetwarzania;
b. kategorie odno$nych danych osobowych;

c. informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktorym dane osobowe zostaty
lub zostang ujawnione, w szczego6lnosci o odbiorcach w panstwach trzecich lub organizacjach

migdzynarodowych;

d. w miar¢ mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy

nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu;

e. informacje o prawie do zadania od administratora sprostowania, usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych dotyczacego osoby, ktérej dane dotycza, oraz

do whniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;
f. informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

g. jezeli dane osobowe nie zostaly zebrane od osoby, ktorej dane dotyczg -wszelkie

dostgpne informacje o ich zrédle;

h. informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu,
0 ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, oraz -przynajmniej w tych przypadkach - istotne
informacje o =zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych

konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktorej dane dotycza.

2.Jezeli dane osobowe sa przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej, osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo zosta¢ poinformowana
0 odpowiednich zabezpieczeniach, o ktorych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych

z przekazaniem.

3.Administrator dostarcza osobie, ktorej dane dotycza, kopi¢ danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktore zwroci si¢ osoba, ktorej

dane dotycza, administrator moze pobra¢ oplate w rozsadnej wysokosci wynikajacej



Z kosztéw administracyjnych. Jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, zwraca si¢ o kopi¢ droga
elektroniczng i jezeli nie zaznaczy inaczej, informacji udziela si¢ w powszechnie stosowanej

formie elektroniczne;j.

4. Prawo do uzyskania kopii, o ktorej mowa w ust. 3, nie moze niekorzystnie wptywac

na prawa i wolnos¢ innych.
Artykul 16. Prawo do sprostowania danych

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora niezwlocznego
sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktére sg nieprawidlowe. Z uwzglednieniem
celow przetwarzania, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania uzupelnienia
niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego

o$wiadczenia.
Artykul 17. Prawo do usuniecia danych ("prawo do bycia zapomnianym")

1. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora niezwlocznego
usuniecia dotyczacych jej danych osobowych, a administrator ma obowigzek bez zbednej

zwtoki usung¢ dane osobowe, jezeli zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:

a. dane osobowe nie sg juz niezbe¢dne do celow, w ktorych zostaty zebrane lub w inny

sposoOb przetwarzane;

b. osoba, ktorej dane dotycza, cofnegta zgodg, na ktérej opiera si¢ przetwarzanie
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, i nie ma innej podstawy prawnej

przetwarzania,

C. osoba, ktorej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. IRODOwobec
przetwarzania 1 nie wystepuja nadrzgdne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub
osoba, ktorej dane dotyczg, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 RODO wobec

przetwarzania;
d. dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,;

e. dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega

administrator;

f. dane osobowe zostaly zebrane w zwiazku z oferowaniem ustug spoteczenstwa

informacyjnego, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 RODO.



2. Jezeli administrator upublicznit dane osobowe, a na mocy ust. 1 ma obowigzek
usung¢ te dane osobowe, to - biorgc pod uwage dostepng technologie i koszt realizacji -
podejmuje rozsadne dziatania, w tym $rodki techniczne, by poinformowac¢ administratorow
przetwarzajacych te dane osobowe, ze osoba, ktorej dane dotycza, zada, by administratorzy ci

usungli wszelkie tgcza do tych danych, kopie tych danych osobowych lub ich replikacje.
3. Ust. 1 1 2 nie majg zastosowania, w zakresie w jakim przetwarzanie jest niezbedne:
a. do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informac;ji;

b. do wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy
prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega administrator, lub
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania

wladzy publicznej powierzonej administratorowi;

C. z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie
z art. 9 ust. 2 lit. h) oraz i) i art. 9 ust. 3 RODO;

d. do celéow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub
historycznych lub do celéow statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO, o ile
prawdopodobne jest, ze prawo, o ktorym mowa w ust. 1, uniemozliwi lub powaznie utrudni

realizacj¢ celow takiego przetwarzania; lub
€. do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
Artykul 18. Prawo do ograniczenia przetwarzania

1. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania w nastepujacych przypadkach:

a. osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych -

na okres pozwalajacy administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos$¢ tych danych;

b. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia sig

usuni¢ciu danych osobowych, Zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

. administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale

sg one potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

d. osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie

administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza.



2. Jezeli na mocy ust. 1 przetwarzanie zostato ograniczone, takie dane osobowe mozna
przetwarzaé, z wyjatkiem przechowywania, wylacznie za zgoda osoby, ktérej dane dotycza,
lub w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa

cztonkowskiego.

3. Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania administrator informuje o tym osobe,

ktorej dane dotycza, ktora zadata ograniczenia na mocy ust. 1.

Artykul 19. Obowigzek powiadomienia o sprostowaniu lub usuni¢ciu danych

osobowych lub o ograniczeniu przetwarzania

Administrator informuje o sprostowaniu lub usunigciu danych osobowych lub
ograniczeniu przetwarzania, ktorych dokonat zgodnie z art. 16, art. 17 ust. 1 i art. 18 RODO,
kazdego odbiorce, ktoremu ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe
lub bedzie wymagaé niewspoimiernie duzego wysitku. Administrator informuje osobg, ktorej

dane dotycza, o tych odbiorcach, jezeli osoba, ktérej dane dotycza, tego zazada.
Artykul 20 - Prawo do przenoszenia danych

1. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo otrzymaé¢ w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego dane osobowe jej
dotyczace, ktore dostarczyta administratorowi, oraz ma prawo przesta¢ te dane osobowe
innemu administratorowi bez przeszkod ze strony administratora, ktoremu dostarczono

te dane osobowe, jezeli:

a. przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody w mys$l art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9

ust. 2 lit. a) lub na podstawie umowy w mysl art. 6 ust. 1 lit. b); oraz
b. przetwarzanie odbywa si¢ w sposdb zautomatyzowany.

2. Wykonujac prawo do przenoszenia danych na mocy ust. 1, osoba, ktorej dane
dotycza, ma prawo zadania, by dane osobowe zostaly przestane przez administratora

bezposrednio innemu administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe.

3. Wykonanie prawa, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego artykutu, pozostaje bez
uszczerbku dla art. 17. Prawo to nie ma zastosowania do przetwarzania, ktore jest niezbedne
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania

wladzy publicznej powierzonej administratorowi.



4. Prawo, o ktorym mowa w ust. 1, nie moze niekorzystnie wptywa¢ na prawa

1 wolnosci innych.
Artykul 21 - Prawo do sprzeciwu

1. Osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw —
z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacjg - wobec przetwarzania dotyczacych jej
danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. e) lub f), w tym profilowania na podstawie
tych przepiséw. Administratorowi nie wolno juz przetwarzaé tych danych osobowych, chyba
ze wykaze on istnienic waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,
nadrzgdnych wobec interesoOw, praw 1 wolno$ci osoby, ktorej dane dotycza, lub podstaw

do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

2. Jezeli dane osobowe sg przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego,
osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec
przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych na potrzeby takiego marketingu, w tym
profilowania, w zakresie, w jakim przetwarzanie jest zwigzane z takim marketingiem

bezposrednim.

3. Jezeli osoba, ktorej dane dotycza, wniesie sprzeciw wobec przetwarzania do celow

marketingu bezposredniego, danych osobowych nie wolno juz przetwarza¢ do takich celow.

4. Najpozniej przy okazji pierwsze] komunikacji z osoba, ktérej dane dotycza,
wyraznie informuje si¢ ja o prawie, o ktorym mowa w ust. 1 1 2, oraz przedstawia si¢ je jasno

1 odrebnie od wszelkich innych informacji.

5. W zwiazku z korzystaniem z ustug spoteczenstwa informacyjnego i1 bez uszczerbku
dla dyrektywy 2002/58/WE osoba, ktorej dane dotycza, moze wykona¢ prawo do sprzeciwu

za posrednictwem zautomatyzowanych srodkow wykorzystujacych specyfikacje techniczne.

6. Jezeli dane osobowe s3 przetwarzane do celow badan naukowych lub historycznych
lub do celow statystycznych na mocy art. 89 ust. 1 RODO, osoba, ktorej dane dotycza,
ma prawo wnie$¢ sprzeciw - z przyczyn zwigzanych z jej szczegodlng sytuacjg - wobec
przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych, chyba ze przetwarzanie jest niezb¢dne

do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.



